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I SENLIGE

SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

REGLAMENTO GENERAL DE ADMISION

DE LA ESCUELA SUPERIOR TECNICA

2025 -2030




OBIJETIVO

El presente Reglamento tiene por finalidad, establecer los procedimientos para la
organizacion, desarrollo, evaluacion y supervision de los procesos de admision de la
Escuela Superior Técnica sede central y filiales, segin el Reglamento General de Estudios

vigente.

BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 147, Ley de Organizacion y Funciones del SENCICO, y sus
modificatorias D.L. 586 del 17-04-90, y D.L. 727 del 08-11-91, Ley 26485.

- Decreto Supremo N° 032-2001-MTC, que aprueba el Estatuto del SENCICO.

- Decreto Supremo N° 004-2006-VIVIENDA, por el cual modifican articulos del
estatuto SENCICO.

- Resolucidn del Presidente del Consejo Directivo Nacional N° 017-2001-02.00, que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del SENCICO.

- Directiva de Gestion del Servicio de Formacion y Capacitacion del SENCICO,
Aprobada con Resolucién de Presidencia Ejecutiva N2 1-2018-02.00.

- Reglamento General de Estudios del Programa de Formacion de Técnicos, aprobada
por Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 153-2015-02.00.

- Directiva N° 006-2019-CG/INTEG, aprobada por Resolucién de Contraloria N2 146-
2019-CG, sobre lo implementacion delSistema de Control Interno en las Entidades
del Estado.

- Resolucidn de Presidencia Ejecutiva N° 55-2017-02.00, que restituye la vigencia de
la denominacion de Escuela Superior Técnica como dérgano de ejecucién dentro de
la estructura orgdnica del SENCICO.

- Resolucidn de Presidencia Ejecutiva N° 64-2017-02.00, que autoriza el
funcionamiento de las filiales de la Escuela Superior Técnica del SENCICO en la
Gerencia Zonal Tacna y la Unidad Operativa Ayacucho.

- Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 24-2018-02.00, que dispone el
funcionamiento de lafilial de la Escuela Superior Técnica del SENCICO enla Gerencia

Zonal Huancayo.



Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 90-2018-02.00, que dispone el
funcionamiento de las filiales de la Escuela Superior Técnica del SENCICO en la
Gerencia Zonal Iquitos y las Unidades Operativas Pucallpa y Cajamarca.

Acuerdo del Consejo Directivo Nacional N° 965.05.

Plan Estratégico Institucional del SENCICO vigente.

3. ALCANCE

La presente norma sera cumplida por todos los 6rganos y unidades organicas de la

institucion involucradas con las actividades de la Escuela Superior Técnica, que incluye

a los diferentes actores de la Comunidad Educativa, conformada por el personal

directivo, jerdrquico, administrativo, expositores y postulantes de la misma a nivel

nacional.

4. VIGENCIA

Este reglamento se encontrard vigente a partir de la fecha de su aprobacidn.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

5.1.
5.2,
5.3.
5.4.

5.5.
5.6.
5.7.
5.8.
5.9.

5.10.

5.11.
5.12
5.13.
5.14.

CCA: Comité Central de Admision.

CF: Centro de Formacion.

CONADIS: Consejo Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad.

CFA: Comité Filial de Admisidn (antiguamente denominado Comité de Admision de

la Gerencia Zonal).

DNI: Documento Nacional de Identidad.

EST: Escuela Superior Técnica.

GFP: Gerencia de Formacion Profesional.

GZ: Gerencia Zonal.

MINEDU: Ministerio de Educacién.

SINEACE: Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de la
Calidad Educativa

PFT: Programa de Formacién de Técnicos.

RGE: Reglamento General de Estudios.

SGZ: Supervision de Gerencias Zonales.

UO: Unidad Operativa.

6. DISPOSICIONES GENERALES



6.1. MODALIDADES DE INGRESO

b)

Art. 1. De las modalidades de Ingreso:
El proceso de admisidn alas carreras de la EST se efectla hasta dos veces al afio, através

de dos modalidades: Ingreso Ordinario o Examen de Admision e Ingreso por

Exoneracion.

El Ingreso Ordinario o por Examen de Admision esta dirigido a:

i. Estudiantes que cursen el 5to. afio de secundaria y que su admisidn esté
pendiente de presentar los documentos acreditando su culminacién.

ii. Egresados de Educacidn Basica Regular (EBR).

iii. Egresados de Educaciéon Basica Alternativa (EBA) o que estén por culminar y que
su admisidon esté pendiente de presentar los documentos acreditando su
culminacion.

El Ingreso Ordinario o por Examen de Admisidn consiste en una prueba de aptitud
académica, conocimientosy culturageneral de alternativa multiple, de horay media
de duracién a llevarse a cabo segun los lineamientos generados por el CCA.

El Ingreso por Exoneracion estd dirigido Titulados, graduados o egresados de

universidades o instituciones educativasde nivel superior, traslados internosy externos,
primer o segundo puestoen educacidn secundaria, deportistas calificados, beneficiarios
del Programa en Reparaciones en Educacion del PIR Ley 28592, artistas calificados,
personas que estan cumpliendo o cumplieron servicio militar voluntario, trabajadores
de construccién civil presentados por los gremios, trabajadores y/o hijos de
trabajadores presentados por las empresas aportantes del Sencico, personas con mas
de 3 aflos de experiencia laboral certificable en el rubro de la construccién y/o
saneamiento. El proceso consiste en una entrevista personal, en la cual, se evaluara el
conocimiento de los postulantes acerca de la institucidn, de la carrera elegida, sus

intereses y aptitudes; salvo en los casos de Traslados Interno y Externo, en los que no

aplicard la entrevista personal; sino sequn la evaluacion que realice la sede o filial en

coordinacion con la SGZy la GFP.

Art. 2. Del pago por Derecho de inscripcion

El pago porderecho de examendebera efectuarseen elbanco autorizado, El postulante
debe indicar su nimero de DNI, nombres y apellidos.

El postulante que no se presente en la fecha y hora establecida en las evaluaciones,

perdera su derecho al proceso de admisidn y a la devolucion del pago efectuado.



b)

Quienes pagaron, pero no completaron su inscripcion como postulantes, podran
solicitar la devolucién correspondiente a su solicitud, descontando el 10% del monto

abonado por gastos administrativos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Art. 3. De laorganizacion

La EST y sus filiales programan oportunamente la atencién de los insumos necesarios
para desarrollar el proceso de admision: impresion de material de difusion, pago de
honorarios del jurado de aula (de ser el caso), adquisicidon, mantenimiento o reparacion
de timbre, delescanerde hojas épticas, adquisicién de lector de cddigo de barras, entre
otros.

El Departamento de Informatica como area técnica, elaborara, de ser el caso, los
requerimientos técnicos minimos de los equipos necesarios para el proceso, y
supervisara la Inscripcién On-line.

El drea de Promocién e Imagen de la EST Lima y las dreas de promocién de las filiales,
encoordinacidn con eldrea de Relaciones Publicas, se encargaran de disear la campaiia
comunicacional y la elaboracidn del disefio del material de difusion.

Los Organos Ejecutores deberan adoptar las medidas necesarias para el procesamiento
de las pruebas a través de los escaneres de hojas dpticas, lo cual supone una prueba
previa, asi como garantizar que sélo los miembros de las CFA y personal autorizado

tengan acceso al ambiente destinado para tal fin.

Art. 4. De las vacantes

Las vacantes serdn consolidadas por el CCA a propuesta de la sede central y filiales,

tomando en cuentala necesidad y demandade las carreras, disponibilidad de docentes,
instructoresy/o expositores, materiales, equipamiento e infraestructura, entre otros.

Las vacantes se asignardn en estricto orden de mérito y hasta cubrir vacantes. Las

vacantes no ocupadas en cualquiera de las modalidades de ingreso podran ser
atendidas, por la modalidad complementaria.

Se reservara no menos del 5% de la meta de atencidén por especialidad para personas
con discapacidad acreditadas por el CONADIS, quienes acceden a estudiar una carrera
en SENCICO, previa evaluacion: aprobacién de la entrevista (Ingreso por Exoneracién) o
por alcanzar puntaje minimo aprobatorio en el Examen de Admision.

Es potestad del CCA autorizar elfuncionamiento de unaseccidn con ingresantesconun

numero menor de lo previsto. De no ser procedente no podra funcionar la seccion,
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b)

pudiendo los ingresantes optar por reservar su matricula para el préximo proceso de
admisidn, cambiarse de turno y/o carrera o solicitar la devoluciéon del monto de
inscripcién, en caso de optar por reserva de matricula, no se cobrard porel servicio, asi

mismo la devolucién estard exenta del descuento por gastos administrativos.

Art. 5. De la promocidén

La EST deberda difundiry promocionar el proceso de admision con el material de difusion
disefiado y elaborado su contenido en coordinacidn con el drea Relaciones Publicas y
con la aprobacién de la GFP (formatos Unicos a nivel nacional).

Los organos ejecutores (GZy UO), en coordinacidn con el drea de Relaciones Publicas,
son responsables de las campaiias de difusién del proceso de admisién a través de
diversos medios: avisos en radio, TV o periddicos, publicidad estatica, informacién enla
Web, participacion en ferias ocupacionales, visitas a Instituciones Educativas, campafias
de sensibilizacidn, volantes, pasacalles, entre otros y segln su alcance.

La EST deberd asegurar la participacién en Instituciones Educativas publicas y privadas
de manera permanente, asistencia a ferias laborales y/o vocacionales, asi como la
distribucidn de folleteria autorizada.

Las consultas sobre el proceso de admisiéon a nivel nacional se absolveran a través de la
centraltelefdnica 211-6320 en adicidn a los nimeros telefdnicos y anexos de la EST sede
central y filiales.

Ademas de las charlas informativas, la EST implementard simulacros de admisién
gratuitos en sus respectivas filiales institucionales, previas a los Exdmenes de Admision

programados, incluyendo la implementaciéon de simulacros on line.

Art. 6.- De las convalidaciones

Quienes deseen convalidar deberan presentar una solicitud en mesa de partes de la
Sede Central, GZ o UO respectiva, indicando las asighaturas/unidades didacticas de la
malla curricular que deseen convalidar, asi como los silabos de las asignaturas
aprobadas visados por la institucién de origeny sus certificados de estudios originales,
de acuerdo al Calendario Académico (Ver pagina Web). Luego que el comité de
convalidacion de la sede o filial emita los resultados, debera efectuar el pago por el

servicio de convalidacién; con excepcidn del traslado interno (entre filiales o entre

carreras).

7.1.COMITES DE ADMISION



b)

Art. 7.- De los Comités de Admisién

Los procesos de admisidon son organizado, normado, supervisado y evaluado por el
Comité Central de Admision (CCA), el mismo que estard conformado por el Director de
Escuela, el Gerente de Formacion Profesional, el Gerente Generaly el Supervisor de
Gerencias Zonales, quienes actuaran como Presidente, Secretario, Miembro y Miembro
respectivamente, siendosus decisiones inapelables. En caso de ausencia(s) de alguno(s)
de su(s) miembro(s), el Presidente designara a el(los) miembro(s) suplente(s).

El CCA previo a los procesos, convocard a Sesién de Instalacién, la misma que quedard
registrada mediante el Acta respectiva, encargdndose de elaborar y aprobar los
Lineamientos para los Procesos de Admision. Los temas referidos a tarifarios y costos,
previamente seran presentados por el CCA al Consejo Directivo Nacional para su
aprobacion.

Asimismo, en la EST vy filiales se conformara un Comité Filial de Admision (CFA) que se
encarga de la organizacién, difusidon y ejecucién en lo que corresponda al proceso de
admisién, conformandose por el Director EST, Gerente Zonal o responsable de la UO,
Coordinador Académico o Especialista Educativo y el Promotor Educativo, quienes
actuaran como Presidente, Secretario y Miembro respectivamente. De no contar con
alguno de los miembros, se convocara al Administrador Contable para que conforme el
Comité.

EI CFA debe reunirse con los trabajadores administrativos y/o Jurados de Aula, antes del
Examen de Admisidn, para coordinar las funciones de cada personaeldia de la prueba,
tomando como base el documento “Distribucién de funciones del CFA” y verificar que
se cuente con el material complementario a utilizar durante la admisién ordinaria y
exoneracion (listados de postulantes, guias de entrevista, registros de asistencia,
credenciales, instrucciones, sefialética, timbre de inicio-fin, PC’s, laptops, mesas, sillas,

entre otros).

7.2.DEL EXAMEN DE ADMISION O INGRESO ORDINARIO
7.2.1. INSCRIPCION, REQUISITOS Y CONTENIDOS

Art. 8. Del Proceso de inscripcion al Examen de Admision.
El postulante podra efectuar su inscripcion integramente de manera online;

excepcionalmente la sede central y filiales, puede atender a algunos postulantes de

manera presencial.

El CCA generara los lineamientos del procedimiento de inscripcidn online y presencial

en cada proceso de admision.



c)
d)

b)

La inscripcion al proceso de admision en SENCICO es responsabilidad del postulante.

Quienes deseen postular a beca deben acercarse personalmente al SENCICO luego de
haberse inscrito hasta la fecha indicada en el Calendario Académico, para llenar la

solicitud y presentar los requisitos de acuerdo al Reglamento de Becas de la EST.

Art. 9. De los requisitos de inscripcion al Examen de Admisién
Es requisito fundamental para participar en el proceso de admisidn, haber culminado la
educacion secundaria (sin curso pendiente de aprobacién) en un centro educativo del
pais o del extranjero o estar por culminar la educacién secundaria, conforme a lo
detallado en el inciso b) del Art. 1., titulado De las modalidades de Ingreso.
Los postulantes que hayan culminado la Educacién Secundaria en instituciones
educativas delexterior deben presentar un documento del MINEDU en el que se declare
la convalidacidn de los estudios efectuadoscon los de la educacidn secundaria peruana.
Los requisitos minimos para postular por ingreso ordinario o Examen de admision son:
e Cancelar el derecho de inscripcidn en el banco.
e Aceptar la Declaracién Jurada (DJ) respectiva:

o DJ que indica haber culminado la Educaciéon Basica Secundaria (Se
genera automaticamente al momento de registrar sus datos
académicos y aceptar las condiciones)

o DJ que indica que esta por culminar la Educacién Secundaria (por
ejemplo, 5to de secundaria) y que presentara los documentos de
culminacién previo al periodo de matricula para el semestre respectivo
segun calendario académico.

Cada drgano ejecutor debe informar claramente a los postulantes que, de alcanzar

vacante, deberan entregar los Certificados de Estudios originales en la matricula.

Art. 10. De la elaboracion del contenido Examen de Admision.

El CCA convocard a un grupo de especialistas en Educacién Basica del Nivel Secundaria
y/o Educacién Superior, tomando en cuenta el Disefio Curricular Nacional del nivel
Secundario, para que elaboren un Balotario de Preguntas de la tematica educativa, de
acuerdo a la estructura de la prueba, a partir del cual se elaborard el Examen de
Admision.

La estructura del Examen de Admisidn estd conformada por la siguiente tematica de
saberes: Razonamiento Verbal, Razonamiento Matematico, Conocimientos (Historia del

Pertdydel Mundo, Geografiadel Perdy delMundo, Educacion Civica) y Cultura General.
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f)

j)

Cada preguntabien contestadavale 2 puntos, sobre un maximo de 100. No hay puntos
en contra.

Las vacantes seran adjudicadas a los postulantes en estricto orden de mérito y hasta
cubrir vacantes, siendo el puntaje minimo para ingresar determinado por el CCA.

ESTRUCTURA DEL CONTENIDO DEL EXAMEN DE ADMISION

Cantidad de | Total de
Valor de Valor .
Elaborado preguntas | preguntas 3 Puntaje en
Detalle pregunta | maximo de
por para el para el 7 Contra
correcta |aprobacion
Examen Examen
Razonamiento Verbal 13
Razonamiento Matematico Especialistas 12
i
stk del B aranis s C.ultura Genero‘l educativos 10 A
o Historia del Pery y del Mundo en 5 50 2 100 0
Geografia del Perd y del Educacion 5
Mundo Superior
Educacién Civica 5
50

En unafechadeterminada (maximo cinco dias habiles antes del Examen de Admisién) el
CCA, habiendo invitado al Organo de Control Institucional del SENCICO en calidad de
veedor, se reunird para seleccionar las preguntas de manera aleatoria, recayendo en
uno de sus miembros la responsabilidad de digitar el examen completo.

El CCA elaborara las instrucciones para jurado de aula y postulantes.

Dos horas antes del inicio de los exdmenes de admisién (7.00 a.m.), el CCA enviara al
Presidente del CFA, la prueba encriptada a fin que sea impresa de inmediato con la
mayor seguridady entregada en sobre cerrado (junto a las hojas dpticas, instrucciones
para el jurado, instrucciones para el postulante vy lista de asistencia) a los jurados de
aula.

El Presidente del CFA se encargara de la impresion del examen de admision, (segln

nuimero de inscritos) y de brindar las instrucciones al jurado de aula.
Cuatro dias habiles antes del Examen de Admision, el CCA dispondra la entrega al CFA
de las hojas dpticas de respuesta de acuerdo al nimero de inscritos.
El CFA de cada Filial se encargara de administrar el proceso de admisién en cada unade

las sedes; asicomo de publicar los resultados en fisico en los paneles institucionales. Los

responsables de cada zonal deben garantizar que los examenes sean devueltos por los
postulantes ensu totalidad y destruidos en cada sede luego de habersido corregidos y
evaluados.

El Examen de Admisidn sera resuelto por cada postulante personalmente y consignara

sus respuestas en la Hoja Optica, disefiada, aprobada y autorizada por el CCA.



7.2.2. JURADOS DE AULA Y COORDINADORES DE PABELLON

Art. 11. De los Jurados de aula

Se sorteard en acto publico a quienesvayan a participar como jurado de aula el dia del
examen de admision, entre el grupo de docentes, instructores y expositores de la EST,
inscritos previa y voluntariamente y que hayan participado del taller de capacitacion
brindado en la ESTsede centralyfiliales. El Jurado de Aulaes la Unica persona encargada
del control y la correcta ejecucidony administracion del Examen de Admisién en el aula.
De acuerdo a la situaciéon de la Sede Central y cada filial puede contemplarse la
participacién de coordinadores de pabellén y mds de un jurado por aula.

Funciones delJurado de Aula:

e Asistir ala charla final y recoger el material de admision del CFA.

e Verificar la identidad de los postulantes del aula asignada antes delinicio de la
prueba.

e Leer en voz alta las instrucciones y/o recomendaciones para el examen de
admision.

e Realizar las aclaraciones que correspondan a las consultas que requieran los
postulantes.

e Velarporelcorrecto desarrollo del examen.

e Recogerla pruebay todo el material de admisién y entregarla al CFA.

e Cumplir con las indicaciones e instrucciones que el CFA disponga.

Art. 12. De los Coordinadores de Pabellén

El coordinador de pabellén puede ser un funcionario de la EST, G.Z. o U.O. designado
por el CFA o coordinador de carrera. Es la persona encargada del control y el correcto
desplazamiento dentro de la institucién para la rapida ubicacién de los postulantes en
las aulas donde desarrollaran el examen de admisidn.

Funciones del Coordinador de Pabellon:

e Orientar alos postulantes sobre la ubicacion de las aulas y pabellones.

e Organizar el buen desplazamiento de los postulantes dentro de la institucion.

e Verificar que cada aula cuente con la relacidon de postulantes que rendiran el
examen.

e Verificar que todo el pabellén esté debidamente ordenado y con la sefialética

correcta.
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e Informar al CFA sobre ocurrencias suscitadas antes, durante y después del

examen.

e Cumplir con todas las indicaciones e instrucciones que el CFA disponga.

7.2.3. CALENDARIO ACADEMICO DEL EXAMEN DE ADMISION
Art. 13. Del Calendario Académico
El proceso de admisidn se realiza Unicamente en las fechas establecidas en el Calendario

Académico Nacional aprobada por la Gerencia General a propuesta de la GFP.

7.2.4. DIA DEL EXAMEN DE ADMISION
Art. 14. Antes del examen

a. El CFA debe adoptar las medidas necesarias a fin de facilitar el ingreso y permanencia
de los postulantes el dia de examen.

b. ElI CFAdebe solicitar apoyo de la policia, serenazgo, presenciade médico o paramédico
el dia del examen.

c. Se debe evitarla concentracion de comerciantes informales en los alrededores de los
recintos académicos.

d. La puertade ingreso se abre alas 7:30 am para el acceso exclusivo de los postulantes.

e. Seidentificara a los postulantes atravésde la constancia de postulante mediante el uso

del lector de cédigo de barras, que deberaser prevista con antelacién por cada una de

las filiales y/o a través del programa que facilitard el Departamento de Informatica

f. Los postulantesdeberdn presentarsu DNI para que puedaserverificados en el ingreso.

Art. 15. Durante el examen
La EST, sede centralyfiliales se organizara con su personaladministrativo de tal manera
gue otorgue a los postulantes calidad en el servicio (informacién adecuada, orden,

limpieza, sefalética, entre otros)

Art. 16. De la duracidn del Examen de Admisién

a. Laduracién del examende admisién es de hora y media, inicia a las 9.00 a.m.y culmina
alas 10.30 a.m.

b. La puerta de ingreso al SENCICO se cierra a las 8.40 a.m. luego de lo cual no podra
ingresar ningln postulante.

c. Eltimbre (sefialdeinicio y término de la prueba) serd accionado a las 09:00 horas y a las

10.30 durante un (01) minuto.
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d.

f)

h)

La pruebay la hoja de respuesta deben ser recabadas por el jurado de aula.

Art. 17. De la revisidn-evaluacion de los Exdmenes de Admision

El procesamiento de las pruebas se realizara a través del escaner de hojas dpticas en la
sede centraly filiales, debiendo cada CFA adoptar las medidas necesarias que garantice
su cumplimiento con la debida eficiencia, eficacia y seguridad de la documentacidn.
Un representante del Departamento de Informatica asesorard al responsable de
Informdtica de las filiales antes y durante el dia de la prueba, debiendo tener cuidado
de considerar ambas modalidades de ingreso.

El Departamento de Informatica desdelasede centraltendrdasu cargo la consolidacion
de los resultados finales con los insumos provenientes de la sede Lima vy filiales,
tomando en cuenta el Articulo 8° del presente reglamento.

La primerainformacién de las Gerencias Zonales sera procesada al término del Examen
de Admision, pasada las 10:30 horas.

Las vacantes seran adjudicadas a los postulantes en estricto orden de mérito y hasta
cubrir vacantes siendo el puntaje minimo aprobatorio determinadoporel CCA, los casos

de empate al final, se consideran aptos para el ingreso, debiéndose consignar al

postulante que obtuvo una vacante como INGRESO y caso contrario NO INGRESO.
Asimismo, la nomenclatura NSP correspondera al postulante que no llegd a rendir la
evaluacidn. Posteriormente, y en caso de que alguno de los ingresantes no llegue a
matricularse, el Comité de Admision de cada zonal llamara al postulante que sigue en el
orden de mérito de la modalidad y carrera respectiva, para que ocupe ese lugar,
cuidando de no sobrepasar el nimero de vacantes disponibles e informando del hecho
al CCA.

El Asesor del Departamento de Informatica y un equipo de especialistas estaradn
presentes dos horas antes deliniciodelexamenen ellocalde lasede centrale informara
al CCA los resultados finales hastalas 6:00 p.m. del mismo dia del Examen de Admisién.
La Presidencia del CCA comunicard a todas las filiales los resultados del Examen de
Admisién desde las 6:00 pm para procederasu publicacidn fisica. Los miembros del CFA
y el Especialista en Informaticatienen laobligacion de permanecer en las instalaciones
del SENCICO hasta que concluyan todas las actividades de ese dia, incluyendo la
publicacidn fisica de los resultados, debidamente firmados por el Comité.

El Departamento de Informatica consignara la sede, carreray turno, de ser el caso, el

mismo que serd publicado en el frontis de los locales donde se desarrollé el examen, en

12



el formato Unico consolidado del Cuadro de Ingresantes al Examen de Admisiény en la

pagina web institucional.

7.2.5. DESPUES DEL EXAMEN DE ADMISION

b)

d)

Art. 18. De las actividades ex - post al Examen de Admisidn.

El postulante que alcance una vacante estard apto para matricularse en el semestre
correspondiente a su postulacion.

Si el ingresante por algin motivo no pudiera matricularse en el semestre académico
correspondiente, puede solicitar en la filial donde ingresd, su reserva de matricula para
el siguiente semestre, previo cumplimiento de los requisitos. Esta reserva se debe
presentar hasta antes del inicio del semestre y puede ser renovada por un semestre
adicional.

El Director EST, Gerente Zonal o responsable de la UO, respectivamente, emitird y
firmara en formato Unico las Constancias de Ingreso el primer dia util luego del examen
de admision (Examen de Admisién y Exoneracidn), a quienes hayan alcanzado una
vacante, por cualquiera de las modalidades.

72 horas posterioral Examen de Admision, los CFA, deben enviar uninforme alaEscuela
Superior Técnica, con copia a la Gerencia General, sobre el proceso de admisidn
(Modalidades: Examen de Admisidn y Exoneracidn)y ocurrencias, adjuntandoimagenes
de sus diversas etapas, comentarios, sugerencias al proceso; asi como la relacién de
postulantes general pororden alfabético, con la observacién de Ingresd/No ingreso/No

se presentd segun corresponda, visada porlos miembros del Comité Filial de Admisidn.

El examen de competencia para ingresantes se desarrollard de acuerdo al Calendario
Académico. Pueden presentarse a esta evaluacidon los ingresantes que acrediten
estudios eninstituciones educativas de educacion superior oficiales y cuyos contenidos

tengan similitud a las que se desarrolla en las carreras.

7.3.DEL INGRESO POR EXONERACION

7.3.1. INSCRIPCION, REQUISITOS Y ENTREVISTA

a)

Art. 19. Del Proceso de inscripcidn al Ingreso por Exoneracion.
El postulante podrd efectuar su inscripcién integramente de manera online;
excepcionalmente el SENCICO puede atender a algunos postulantes de manera

presencial.
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b)

El CCA generarad los lineamientos del procedimiento de inscripcion online y presencial
en cada proceso de admision.

Quienes deseen convalidar deberan presentar una solicitud indicando las
asignaturas/unidades didacticas de la malla curricular asi como los silabos visados por
la institucion de origen con los contenidos de las asignaturas aprobadas y sus
certificados de estudios originales, de acuerdo al calendario académico. Luego que el
comité de convalidacion emita los resultados, debera efectuar el pago por el servicio de
convalidacién; con excepcidn del traslado interno (entre filiales).

Quienes deseen postular a beca deben acercarse personalmente al SENCICO luego de
haberse inscrito y hasta la fechaestablecida en el Calendario Académico, para llenar la

solicitud y presentar los requisitos de acuerdo al Reglamento de Becas de la EST.

Art. 20. De los requisitos para postular por Exoneracion.
Los requisitos minimos para postular por Exoneracion son:
e Cancelar el derecho de inscripcidn en el banco.
e Aceptar la Declaracién Jurada que indica haber culminado la Educacion Basica
Secundariay que los documentos adicionales son verdaderos, segunelcaso. (Se
genera automaticamente al momento del registrar sus datos académicos y
aceptar las condiciones)
e Otrosrequisitos por modalidad de exoneracidon detallados en el Anexo N° 1, que
se adjuntan en la Web al momento de la inscripcién.

La GZ/UO debe informar claramente que los documentos ingresados a la Web estaran

sujetos a verificacion por el CFA, quienes informardn a los postulantes sobre

inconsistencias detectadas, debiendo subsanarlas antes de pasar por la entrevista o

emitir los resultados, seguin sea el caso.

La GZ/UO debe informar claramente que, de alcanzar unavacante, el ingresante debera
entregar los documentos solicitados (requisitos) en fisico en la EST al momento de la

matricula.

Art. 21. De la Entrevista.

Se efectiade acuerdo al Calendario Académicoy ante los miembros del CFAyen el cual
los postulantes responden preguntas y/o ejecutan actividades relacionadas a las
motivaciones, conocimientos y/o expectativas en lacarreray la institucion, entre otros.
La duracion promedio de cada entrevistaesde 15 a 20 minutos. Estdn exceptuadosde

ella, los postulantes por traslado interno y externo.
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7.3.2. DE LOS TRASLADOS
Art. 22. Tipos de traslados

a) Eltraslado puede serinterno o externo;eltrasladointerno es cuando un estudiante del

SENCICO deseatrasladarse de una sede a otra (traslado interno entre filiales) o de una

carrera a otra (traslado interno entre carreras). El traslado externo es cuando una

personaacredita contar con al menos un ciclo de estudios aprobado en una Institucion
de Educacidn Superior. En estos casos su procedencia sera de acuerdo a la evaluacion
que realice el Presidente del CFA (Director/Gerente Zonal) en coordinacién con el SGZy
la GFP (Art.31al 35 delRGEdel PFT), porlo que el Presidente de la CFA cuidara de enviar
su propuesta para traslados internos y externos con la debida antelacién, a efectos de
cumplir con la entrega de la totalidad de resultados al Departamento de Informatica de

acuerdo al Calendario Académico.

Art. 23. Del dia de la Entrevista

a) Los CFA deben prever la llegada de los postulantes el dia de la entrevista desde
tempranas horas del dia.

b) La puertadeingreso se abre alas 8:00 am para el acceso exclusivo de los postulantesa
la entrevista.

c) Se identificard a los postulantes a través de una lista de asistencia, la cual debe ser
firmada por los interesados.

d) ElICFA debe enviarala GFPy al Departamento de Informatica el resultado del Ingreso

por Exoneracidn el mismo dia de la entrevista hasta las 03:00 pm.

e) El Departamentode Informatica publicara los resultados delingreso por exoneracion el
primer dia habil después de la entrevista en la pagina Web.
f) EI CFA debe enviaral CCA uninforme documentadoy con imagenes sobre este ingreso

como maximo 72 horas después de la fecha de la entrevista.

Art. 24. Del Calendario Académico para Ingreso por Exoneracién.
El proceso de admisién a una carrera por la modalidad de Exoneracidén se realiza
Unicamente en las fechas establecidas en el Calendario Académico Nacional aprobada porla

Gerencia General a propuesta de la GFP.

7.4.DISPOSICIONES FINALES
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7.4.1.

PRIMERA.- Los casos no contemplados en el presentereglamento seran consultados

y resueltos por la Comité Central de Admisidn.

7.4.2.

SEGUNDA.- Cualquier accién del postulante contraria a lo dispuesto en el presente

Reglamento invalida su participacién en este proceso.

7.4.3.

TERCERA.- Dejar sin efecto toda disposicién que contradiga lo establecido en el

presente reglamento.

ANEXOS:

Anexo N° 01:
Anexo N° 02:
Anexo N° 03:
Anexo N° 04:

Anexo N° 4A:
Anexo N° 4B:

Anexo N° 05:

Anexo N° 06:

Anexo N° 07:
Anexo N° 08:

Anexo N° 09:
Anexo N° 10:

Requisitos para el Proceso de ingreso por Exoneracion.

Constancia de Postulante (Se emitird automaticamente por la Web).

Formato de Constancia de ingreso.

Declaraciéon Jurada y Carta De Compromiso para Postulantes por Examen de
Admisién (Se emitird automaticamente por la Web).

Declaracion Jurada y Carta De Compromiso para Postulantes por Exoneraciéon
Declaraciéon Jurada y Carta De Compromiso para Postulantes por terminar
Educacién Bdsica Secundaria.

Formato de Traslado Interno entre Carreras (Se emitird automaticamente porla
Web).

Formato de Traslado Interno entre filiales (Se emitird automaticamente por la
Web).

Formato de Traslado Externo (Se emitird automaticamente por la Web).

Acta de entrega y devolucidn de material de admisién de la Comité Zonal al
Jurado de Aulay viceversa.

Formato de Control de Asistencia.

Formato de Acta de eliminacion de material de admision
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D SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
- PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

Anexo N° 01

REQUISITOS PARA EL PROCESO DE INGRESO POR EXONERACION

MODALIDAD

DOCUMENTOS

Titulado, graduado o egresado
proveniente de Instituto Superior o
Universidad

1. Copia del DNI o pasaporte vigente en caso de ser extranjero.
2. Original o copia legalizada o fedateada del Titulo, Grado o Diploma, o
Constancia de Egresado.

3. Copia legalizada o fedateada de los certificados de estudios
superiores.

Traslado Externo

1. Copia del DNI o pasaporte vigente en caso de ser extranjero.
2. Original o copia legalizada o fedateada de los certificados de estudios
superiores.

Traslado Interno ¢ Entre Carreras
Entre filiales

1. Copia del DNI o pasaporte vigente en caso de ser extranjero.

2. Boleta(s), Record de notas o certificados de estudios originales, o
copias visadas por la Coordinacién Académica de la EST.

Primeros Puestos

1. Copia del DNI o pasaporte vigente en caso de ser extranjero.
2. Certificados originales de estudios.

3. Constancia o Acta en original de haber ocupado el primer o segundo
puesto en la Educacion Secundaria con una antigliedad no mayora 5
afios de haber concluido.

Por ser beneficiario del Programa de
Reparaciones en Educacion, del Plan
Integral de Reparaciones (PIR) Ley
28592

1. Copia del DNI o pasaporte vigente en caso de ser extranjero.

2. Certificados originales de estudios.

3. Copia o Documento oficial que lo acredite como beneficiario del PIR.

Deportista Calificado

1. Copia del DNI o pasaporte vigente en caso de ser extranjero.

2. Certificados originales de estudios.

3. Copia o Constancia original expedida por el Instituto Peruano del
Deporte.

Artista calificado

Personas que estan
cumpliendo servicio
militar voluntario, de
conformidad con la
normativa vigente

Trabajadores de
construccion civil
presentados por los

1. Copia del DNI o pasaporte vigente en caso de ser extranjero.

2. Certificados de estudios originales.

3. Copia 0 Documento expedido por el Instituto Nacional de Cultura o
una Escuela Superior Nacional de Arte que lo acredite haber
representado al Pais o la region.

1. Constancia de estar realizando el Servicio Militar
Voluntario.
Original o copia de los Certificados originales de estudio
secundario.
Copia del DNI.
Carta de presentacién emitida por los Gremios.
Original o copia de los Certificados originales de
estudios secundarios.

WNE U W
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gremios

Trabajadores
presentados por las
empresas aportantes
al sencico

Personas con mas de 5
afios de experiencia
laboral certificable
relacionado en
construccion y
saneamiento

s wN e

CANEIE O .

Copia de DNI.

Carta de presentacién emitida por la empresa (El Dep.
de Orientacion y Control de Aportes del Sencico
verificara sila empresa se encuentra al dia).
Certificado original de estudios secundarios

Copia del DNI.

Curriculum vitae documentado. Con certificados o
constancias de trabajo que avalen la experiencia laboral
requerida.

Copia de Certificado de estudios secundarios.

Copia de DNI.

NOTA:

Todos los requisitos deberdn ser adjuntados al momento de la inscripcién.
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Anexo N° 02

ﬁ clz\i/gr\‘/iis\}ieerri\cc)_ia, Construccién ‘ g@m@ﬂ@@

y Saneamiento SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

PROCESO DE ADMISION 20_ _-_

CONSTANCIA DEL POSTULANTE

CODIGO DEL POSTULANTE: N2 DNI

El que suscribe deja constancia que:

NOTA:

Es obligatorio presentar el DNI original el dia del examen de admision / examen

de exoneracion.

Descarear Constancia
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PROCESO DE ADMISION 2026-1
CONSTANCIA DE POSTULANTE ~ DECLARACION JURADA.

CODIGO DE POSTULANTE

Apellido paterno:
Apellido materno:
Nombres:

N° DNI:

Sede:

Sede locacién!
Modalidad:
Alternativa 1:
Alternativa 2:
Turno:

El ingreso a la institucién es de 8:00 a.m. 2 9:00 a.m. para el EXAMEN DE ADMISION.

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que toda |2 informacién registrada es auténtica, no
estar impedido de postular, no ser alumno del Sencico y ademas que mi foto
registrada en el sistemea es actual. En caso de faltar a la verdad, acepto mi
descalificacion del presente Proceso de Admisidn y ma someto a las eancionas
reglamentarias y/o legales que correspondan. Asimismo, dedaro no tener
antecedentes policiales y autorizo al Comité Central de Admision de la Escusla
Superior Técnica del SENCICO, el uso ce mis datos parsonales que libremente
proporciono para los fines que Involucran las actividades propias del Comité
Central de Admisibn y la publicacién de mis calificaciones en los medios que
EST dispone para dar a conocer los resultados. Declare haber leido y conocer
la Guia de Admisidn y aceptar integramente su contenido,

0000 O0OO0ODO0OCO

a

Firma del postulante

Huella postulznte
(ingice derecho)

19

*£i sistema del Sencico enviard 12 Constancia de Postulante ~ Declaracion Jurada al
postulante cuando este faya compistado su inscripcidn al Process de Admisian.

Fecha d¢ srgresdn | 0505/25
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y Saneamiento 3 ST, BT T CamaeT
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ANEXO N°05
PROCESO DE ADMISION 2026-1
CONSTANCIA DE POSTULANTE — DECLARACION JURADA

CODIGO DE POSTULANTE I

Apellido materno:

Nombres:

N® DNI: '
Sede: ’
Sede locacién: '
Modalidad: .
Alternativa 1: '
Alternativa 2:

Turno:

Apellido paterno: l S |

o0 CcCo0oo0oQ 0OCQCOoO

El ingreco a la institucion es de 8:30 am. a 9:00 a.m. para I antrevicta por EXONERACION.
Fechn:

DECLARACION JURADA

Declaro bajo juramento que toda la informacian registrada es auténtica, no
estar impedido de postular, no ser alumno del Sencico y ademas que mi foto
registrada en el sistema es actual. En caso de faltar & la verdad, acepto mi
descalificacién del presente Proceso de Admisidn y me someto a las sanciones
reglamentarias y/o legales que correspondan. Asimismo, declaro no tener
antecedentas policiales y autorizo al Cornité Central de Admision de Iz Escuela
Superior Técnica del SENCICO, el usc de mis datos personales que libremente
proporciono para los fines que Involucran las actividades propias del Comité
Central de Admisidn y la publicacién de mis calificacionas en los medios que
EST dispone para dar a conocer los resultados. Declaro haber leido y conocer
la Guia de Admisidn y aceptar integramente su contenido.

Firma del postulante

Huella postulance

redss de mmpresdn | 0570352

“El sistema del Sencico enviars la Constancia de Postulante -~ Decleracion Ju”c al
postulante cuando este haya completadeo su inscripcidn al Proceso de Admisidn.

y Saneamiento

SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
- PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

PERU (I;/tlelr\lllls\}ﬁarrlm%a, Construccion VL‘ﬁ il:::l HI:I ﬂ=[n]

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo de la lucha contra la corrupcién y laimpunidad”

Anexo N° 03

21



CONSTANCIA DE INGRESO

El que suscribe deja constancia que:

X000 XXX XXX XXXXXXXXXXXXXX

Con D.N.I. nUmero.....cccccvvueuee , postulante por la Modalidad............ccccc......... , ha ingresado a la
Escuela Superior Técnica — SENCICO, sede.......cccerreevnnnen. alaCarrera de...ceeceeeerenennen. ,al
haber obtenido.............. puntos en el Examen de Admisidn, correspondiente al proceso de
admision XXXXXXXXXXX.

Se expide la presente para los fines que el(la) interesado(a) estime conveniente.

................ [T o [-30.0), ¢, &
(Ciudad (Dia) (Mes)

) 0,0,0,0.0,.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0

DIRECTOR DE LA EST / GERENTE ZONAL XXXXXXXXX
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Anexo N° 04

PROCESO DE ADMISION ..........ccc......

DECLARACION JURADA Y CARTA DE COMPROMISO PARA POSTULANTES POR EXAMEN DE
ADMISION

Yo: identificado con DNI N¢

postulante a la Carrera de:

declaro bajo juramento que he terminado mis estudios secundarios en la Institucién Educativa

ubicada en el Distrito de

en el afo ; comprometiéndome a presentar los certificados de estudios
originales de primero a quintode educaciénsecundariaeldia ____~ enelaula____
NOTA:

Estoy plenamente consciente que la no entrega de los Certificados de Estudios de Educacion

Secundaria originales al momento de la matricula, imposibilitard que esta se desarrolle.

, de del 20.......... .

Huella digital

FIRMA DEL POSTULANTE
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Ministerio

de Vivienda, Construccion

SENLIGE
ySaneamiel"lto ‘ DssRv:cm NACIONAL DE CAPACITACION

PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

Anexo N° 4A

PROCESO DE ADMISION ....................

DECLARACION JURADA Y CARTA DE COMPROMISO PARA POSTULANTES POR EXONERACION

Yo: identificado con DNI N¢

postulante a la Carrera de:

declaro bajo juramento que he terminado mis estudios secundarios en la Institucién Educativa

ubicada en el Distrito de

en el afio ; ¥ que es verdadera la informacion expresada y/o presentada en la

web, comprometiéndome a entregar los documentos en fisico al momento de la matricula.

NOTA:

Estoy plenamente consciente que lano entrega de los requisitos al momento de la matricula,

imposibilitard que esta se desarrolle.

, de del 20.......... .

Huella digital

FIRMA DEL POSTULANTE
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A Saneamiento ' SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
Ll PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
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Anexo N° 04

PROCESO DE ADMISION....................

DECLARACION JURADA Y CARTA DE COMPROMISO PARA POSTULANTES POR EXAMEN DE
ADMISION

Yo: identificado con DNI N¢

postulante a la Carrera de:

declaro bajo juramento que he terminado mis estudios secundarios en la Institucién Educativa

ubicada en el Distrito de

en el afo ; comprometiéndome a presentar los certificados de estudios
originales de primero a quintode educaciénsecundariaeldia ____~ enelaula____
NOTA:

Estoy plenamente consciente que la no entrega de los Certificados de Estudios de Educacion

Secundaria originales al momento de la matricula, imposibilitard que esta se desarrolle.

, de del 20.......... .

Huella digital

FIRMA DEL POSTULANTE
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A Saneamiento SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

Anexo N° 4B

PROCESO DE ADMISION ....................

DECLARACION JURADA Y CARTA DE COMPROMISO PARA POSTULANTES POR EXAMEN DE
ADMISION QUE ESTAN POR CULMINAR ESTUDIOS SECUNDARIOS

Yo: identificado con DNI N¢

postulante a la Carrera de:

declaro bajo juramento que culminaré mis estudios secundarios en la Institucién Educativa

ubicada en el Distrito de

enDiciembrede _ ;comprometiéndomea presentar los certificados de estudios originales
de primero a quinto de educacién secundariaeldia enelaula
NOTA:

Estoy plenamente consciente que la no entrega de los Certificados de Estudios de Educacion

Secundaria originales al momento de la matricula, imposibilitard que esta se desarrolle.

, de del 20.......... .

Huella digital

FIRMA DEL POSTULANTE
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y Saneamiento D SERV|CIO NACIONAL DE CAPACITACION

Ll PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

SOLICITO: Traslado Interno entre carreras

para reiniciar o proseguir mis estudios.

Declaro haber aprobado un ciclo completo de la carrera como minimo en el Programa
de Formacidn de Técnicos y no tener deuda econédmica ni administrativa con SENCICO;
asi como tampoco encontrarme actualmente suspendido o separado definitivamente

por la institucion.
Por lo anteriormente expuesto, solicito acceder a mi solicitud por ser de justicia.
NOTA:

Conozco que de no entregar los documentos originales al momento de la matricula,

estaré imposibilitado de matricularme.

Acepto todas las condiciones
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Anexo N° 06

ﬁ (I;/gr\‘/i?\fi%rril%a, Construccioén ‘ SE[E@D@@

Yy Saneamiento SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

SOLICITO: Traslado Interno entre sedes

Declaro haberaprobado un ciclo completo como minimo y no tener deuda econémica ni
administrativa con la Sede/Filialdonde inicié mis estudios; asi como tampoco habersido

sancionado(a) por las autoridades de la institucién.
Por lo anteriormente expuesto, solicito acceder a mi solicitud por ser de justicia.
NOTA:

Conozco que de no entregar los documentos originales al momento de la matricula,

estaré imposibilitado de matricularme.

<Cuidad> <Dia> <Mes> <Afio actual>
Acepto todas las condiciones
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SOLICITO: Traslado Externo

reiniciar / retomar miformacion académica.

Declaro haber aprobado un ciclo completo de la carrera como minimo y conocer que
puedo solicitar convalidacién de asignaturas, previa presentacion de los requisitos y

cancelacién de los pagos correspondientes.
Por lo anteriormente expuesto, solicito acceder a mi solicitud por ser de justicia.
NOTA:

Conozco que de no entregar los documentos originales al momento de la matricula,

estaré imposibilitado de matricularme.

Acepto todas las condiciones
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Anexo N° 08

\3
SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
L PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

ACTA DE ENTREGA DE MATERIAL DEL EXAMEN DE ADMISION DEL COMITE FILIAL DE

ADMISION AL JURADO DE AULA

FECHA : _/_ [/

HORA

DE : COMITE ZONAL DE ADMISION
A:

Se hace entrega de:
exdmenes de admision
hojas de respuesta
______ listado de asistencia
Dicho material estara bajo su custodia y responsabilidad.

Recibi Conforme
Jurado de Aula

Comité Filial de Admision

ACTA DE DEVOLUCION DE MATERIAL DEL EXAMEN DE ADMISION DEL JURADO DE AULA AL

COMITE FILIAL DE ADMISION
FECHA

HORA

DE

A: COMITE ZONAL DE ADMISION

Se hace entrega de:

examenes de admision

hojas de respuesta
listado de asistencia

Entregue Conforme
Jurado de Aula

Comité Filial de Admision
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y Saneamiento SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
o
Anexo N° 09

PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
FORMATO CONTROL DE ASISTENCIA
FECHA
SEDE / FILIAL DONDE RINDIO EL EXAMEN
MODALIDAD

AULA

2
o

APELLIDOS (*) NOMBRES(*) DNI(*) CARRERA(*)

||l A~ |[W|IN|EK

=
o

[N
[N

=
N

[ERN
w

=
SN
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(*) TODOS LOS CAMPOS DEBEN ESTAR LLENOS
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SERVICIO NACIONAL DE CAPACITACION
- PARA LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

y Saneamiento

Anexo N° 10

“Ano de la lucha contra la corrupcién y laimpunidad”

ACTA DE ELIMINACION DEL MATERIAL DE ADMISION

Siendo las ___~ del dia __ de ___ del 20XX, en la Filial de
en las instalaciones de , Y en presencia de
, se dio

inicio a la eliminacion de los exdmenesde admisidon y hojasde respuesta del proceso de admision
del semestre XXXXXXXXXXX, segln detalle:

s examenes de admision
e hojas de respuesta
Siendolas ____ horas (am/pm) culmind la etapa de eliminacién del material de
admision.
(Firma) (Firmal
(Cargo) (Cargo)
INombre v Anellidos) INombre v Abelidos)

(Firma)

(Cargo)

INombre v Anellidos)
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